Megtekintés http://admin.kozigallas.gov.hu/pages/KITK ozzetetel.aspx?1D=293242

KOZIGALLAS

Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a "Koézszolgalati tisztviselokrdl sz616" 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi-gazdalkodasi el6ado
munkakdr betéltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejl kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Részmunkaidd, heti 30 6ras

A munkavégzés helye:

Gyoér-Moson-Sopron megye, 9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6.
Gyoér-Moson-Sopron megye, 9175 Dunaszentpal, Iskola tér 1.
Gyoér-Moson-Sopron megye, 9184 Kunsziget, Jozsef Attila utca 2.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elbirasairdl szoldé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakdr betdltéje altal ellatandé feladatkérok:

1. melléklet 19. Pénzigyi és szamviteli feladatkér
Ellatand¢ feladatok:

A Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal és a fenntarté énkormanyzatok (Dunaszeg,
Dunaszentpal, Kunsziget) koltségvetésének és beszamoldjanak elkészitése. Fékényvi
szamlak egyeztetése, a koényveléssel, kontirozassal, pénzigyi Ugyintézéssel, a
vonatkozd nyilvantartasok vezetésével, adatszolgaltatasokkal, leltarozassal, készletek
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, humaneréforras-gazdalkodas,
intézményekkel kapcsolatos pénzigyi-gazdalkodasi feladatok, felkészilés az ASP
rendszerre torténé atallasra.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

Az allamhéaztartas rendje szerinti dnkormanyzati és intézmeényi szamviteli, pénzigyi-
gazdalkodasi és kdnyvelési feladatok végrehajtasa.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztvisel6k
jogallasarél sz6lé" 2011. évi CXCIX. térvény, valamint a(z) hatalyos Szervezeti és
Milkoédési Szabalyzat - amely szerint a kéltségvetési szakon mérlegképes kdnyvelbi
szakmai vizsgaval rendelkezé koztisztviseldét képzettségi pétlék illeti, tovabba a
Képviselb-testiletek rendeletei alapjan 2017. évben a felséfoku végzettségl
koztisztviseld6 10 szazalék, a kdzépfoku végzettségl koztisztviseld 20 szazalék
illetménykiegészitésben részesil - rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvoképesség,

« Blntetlen eléélet,

« Kobzépiskola/gimnazium, gazdasagi kézépiskolai végzettség; vagy
kézépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki Ugyintézéi,
informatikai, miszaki, logisztikai, menedzserasszisztens szakképesités,

« Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

« Gyakorlott szintli Levelezé rendszerek (LotusNotes, Outlook),

« Gyakorlott szintli Internetes alkalmazasok,

« Felhasznaldi szinth Szamviteli/pénzugyi szoftverismeret,

« Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

« Fdiskola, felséoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, kdzszolgalati
szakképzettség; vagy felséoktatasban szerzett szakképzettség és
gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, logisztikai felséfoku, illetve
mérlegképes kdnyveld szakképesites,

« Onkormanyzati pénzugyi-gazdalkodasi feladatkér - Legalabb 1-3 év szakmai
tapasztalat,

« Professzionalis szintl Szamviteli/pénzigyi szoftverismeret,

« Professzionalis szintl MS Office (irodai alkalmazasok),

- ECDL

« Sajat gépjarm

+ Kozigazgatasi alapvizsga

+ Kobzigazgatasi szakvizsga

Elvart kompetenciak:

« Kivalé szinti 6nallo, pontos, preciz és gyors munkavegzes,
« Kivalé szinti terhelhetdség,

» Kivald szinti stressztlré képesség,

« Kivalo6 szintli rendszerszemlélet,

« Kivalé szintl egyuttmikddési és kapcsolatteremtd készség,
« Kivalé szinti irasbeli és szébeli kommunikaciés készség,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
. A 45/2012. (lll. 20.) Korm. rendeletben meghatarozott részletes szakmai
Onéletrajz

« Motivacios levél
+ Vegzettséget igazol6 okiratok masolata
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« 90 napnal nem régebbi teljes kérl hatésagi erkdlcsi bizonyitvany

« A palyazé nyilatkozata arra vonatkozéan, hogy a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal Osszefiggésben szikséges
kezeléséhez hozzjjarul, tovabba vele szemben a Kitv. 84-85. §-aiban foglalt
Osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

A munkakoér betélthetéségének idépontja:
A munkakdr a palyazatok elbiralasat kdvetéen azonnal betdltheté.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2017. februar 28.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét dr. Szigethy Balazs jegyz6é nyuit,
a 20/259-6737 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

« Postai uton, a palyazatnak a Dunaszegi K6z6s Onkormanyzati Hivatal cimére
térténé megkildésével (9174 Dunaszeg, Orszagut utca 6. ). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 1/205/2017. ,
valamint a munkakér megnevezését: pénzigyi-gazdalkodasi eléado.

vagy

« Elektronikus uton dr. Szigethy Balazs jegyz6 részére a jegyzo@dunaszeg.hu
E-mail cimen keresztil

« Személyesen: dr. Szigethy Balazs jegyz6, Gyér-Moson-Sopron megye, 9174
Dunaszeg, Orszagut utca 6. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:

A palyazati dokumentaciék benyujtasat kévetéen a munkaltatéi jogok gyakorléja az
érvényes palyazatok benyujtoit személyesen meghallgatja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2017. marcius 31.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:

« Dunaszegi K6zés Onkormanyzati Hivatal, valamint a fenntart6
énkormanyzatok honlapjai és Facebook lap - 2017. februar 1.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

Mind felséfoku, mind kézépfoku pénziigyi végzettségli palyazok jelentkezését varjuk. A
palyazatot palyakezddék is benyujthatjadk. A részmunkaidore tekintettel szivesen
fogadjuk a munkaba visszatérni kivan6é anyukak jelentkezését is. A részmunkaidé a
betanulasi idészakot kdévetéen a munkaltaté doéntése alapjan teljes munkaidére
modosithatd. A munkaltato fenntartja a probaidé kikétésére vonatkozé jogosultsagat.

A munkaltatéoval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.dkoh.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja:

A palyazati kiiras kézzétevoje a Nemzeti Kdzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a kézigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuldétt adatokat tartalmazza, igy annak
tartalmaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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