Intézkedési terv az Allami Szamvevészék 16182. sz. ellendrzési jelentésében
Dunaszeg Kézség Onkormanyzata miikédésére vonatkozdan javasolt
intézkedésekkel kapcsolatban

(Mddositasra kerlilt az Allami Szamvevészék V-0992-096/2016. iktatészamu, 2017. januar 27-én
kelt levelében tett észrevételei alapjan.)

I. A polgarmesternek és a jeqyz&nek az ASZ 4ltal javasolt intézkedés

1. Intézkedjen a kovetelésrdl valé lemondas esetének és moédjanak szabalyait
meghatarozé rendelet-tervezet képviselb-testiilet el6 terjesztéseérol

Intézkedeés:

Feladat:

1. A meglévd szabalyokat — jogszabalyokat, szamviteli térvényt, belsé szabalyzatokat,
szamviteli politikat, értékelési szabalyzatot — attekinteni és meghatarozni, hogy a
kovetelésrél torténd lemondas milyen formaban térténjen.

2. Az dnkormanyzat hatdlyos vagyonrendelete modositasénak kidolgozasa és a kovetelesrol
térténd lemondas eseteinek és modjdnak meghatarozasa az ASZ altal javasoltaknak
megfeleléen, majd a rendelet-tervezet képviselb-testilet elé terjesztése.

3. A meglévé szabalyzatok moédositasa, a konkrét eértékpapir Ugyben az értékvesztés
leirdsanak, illetve a behajthatatlan kovetelés torléesenek kezdeményezése, annak a
képviseld-testilet elé terjesztése.

4, A képviselé-testlilet dontését kovetden a szamvitelben a gazdasagi esemény elszamolasa.
Felel8s: polgarmester, jegyz6
Hataridé: - 1. pont tekintetében 2017. februar 15.
- 2. pont tekintetében 2017. februar 28.
- 3. pont tekintetében 2017. februar 28.

- 4. pont tekintetében a 2016. évi beszamolo készitésének hatarideje



2. Intézkedjen a kozép- és hosszu tava vagyongazdalkodasi tervrél szolo
el6terjesztés képviselo-testiilet elé terjesztésérdl

Intézkedés:
Feladat:

A meglévo gazdasagi koncepciok alapjan el kell késziteni az 6nkormanyzat kozép- és hosszd tavi
vagyongazdalkodasi tervét, amelyet elfogadasra a képviselb-testilet elé kell terjeszteni.

Felel6s: polgarmester, jegyz6

Hatarid6: 2017. marcius 31.

3. Intézkedjen a koztisztviselGkre vonatkozé hivatasetikai alapelvek részletes
tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait tartalmazé elGterjesztés

képviselb-testiilet elé térténd terjesztésérdl

Intézkedeés:

Feladat:

A koztisztviseldkre vonatkozé hivatasetikai alapelvek és jogszabalyi eléirasok alapjan a jegyzé
altal kiadmanyozott Zold Konyvet felll kell vizsgalni és az onkormanyzat hivatasetikai kddexeként
a képviselo-testilet elé kell terjeszteni.

Felel6s: polgarmester, jegyzd
Hatarid6: soron koévetkezd rendes képviseld-testiileti Ulés, legkésébb 2017. januar 31.

(A feladat végrehajtasra kertilt.)

4. Intézkedjen a Hivatal szervezeti abrajat is tartalmazé hivatali SZMSZ
jovahagyasarol

Intézkedés:

Feladat:

A Hivatal szervezeti abrajaval a hatalyos szervezeti €s mukodeési szabalyzatot ki kell egésziteni és
elfogadasra a képvisel6-testlilet elé kell terjeszteni.

FelelGs: polgarmester, jegyz6
Hataridé: soron kdvetkezd rendes képviselé-testileti Glés, legkésébb 2017. januar 31.

(A feladat végrehaijtésra kerdilt.)



5. Intézkedjen a nem  Onkormanyzati képviseld  bizottsagi  tagok
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséqét is tartalmazé onkormanyzati SZMSZ-
tervezet képviseld-testillet elé terjesztésérdl

Intézkedés:
Feladat: dnkermanyzati SZMSZ médositas

Ki kell egésziteni az SZMSZ-t a nem énkormanyzati képvisel6 bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségével arra az esetre, ha az O6nkorményzati bizottsdgokban nem képviselé
bizottsédgi tagok is helyet kapnak. A szervezeti és mikodési szabalyzatrél széld moédosito
rendeletet a képviselb-testllet elé kell terjeszteni.

Felelds: polgarmester, jegyz6

Hatarid6: soron kovetkez6 rendes kepviselo-testileti Glés, legkésébb 2017. januar 31.

(A feladat végrehajtasra kertilt.)

Il. A polgarmesternek az ASZ altal javasolt intézkedés

6. Intézkedjen a befektetéssel kapcsolatos doéntések meghozatala sordn a
képviselé-testiilet altal meghozott szabalyok betartasarél

Intézkedeés:

Feladat:

A jovoben a befektetésekkel kapcsolatos dontések elbtt minden esetben be kell tartani a képviseld-
testllet altal meghatarozott szabalyokat, a hataskor tullépést el kell kertini.

Felel6s: polgarmester

Hataridé: folyamatos, az onkormanyzat koltségvetési és a modositott vagyonrendeletének
megfeleléen minden dontés el6tt felll kell vizsgalni a polgarmester hataskoret, és ha az
meghaladja az értékhatart, illetve nem tortént meg a polgarmester hataskérébe az adott dontés
delegalasa, illetve atruhdzasa, a dontést a képviseld-testllet elé kell terjeszteni.

7. Intézkedjen a telepiilésen él6 szocialisan raszorult személyek részére
biztositando szolgaltatasi feladatokat is meghatarozo szocialis
szolgaltatasszervezési koncepcid-tervezet képviselS-testiilet elé terjiesztésérol

Intézkedés:

Feladat:

Felul kell vizsgalni a telepulésen él6 szocialisan raszoruldé személyek korét, az igy meghatéarozott,
az oOnkormanyzat altal biztositandd szocialis feladatokat, az ellatasi felelésséget, az ellato



intézményeket szocidlis szolgaltatastervezési koncepcidéban kell Osszefoglaini és a képviseld-
testlilet elé terjeszteni.

Felelds: polgarmester, jegyz6

Hataridd: 2017. marcius 31.

8. Intézkedjen a jogszabalyi eléirasoknak megfelelé kérnyezetvédelmi program-
tervezet képviseld-testilet elé terjesztésérol

Intézkedés:
Feladat:

Felll kell vizsgalni az onkormanyzat kérnyezetvédelmi elGirasoknak valdé megfelelésegének
jogszabalyi és helyi szabalyoknak megfelel6 alapkdvetelmenyeit. El kell késziteni és képvisel6—
testllet elé kell terjeszteni az onkormanyzat kornyezetvédelmi programjat.

Felelds: polgarmester, jegyzb

Hatarido: 2017. marcius 31.

Ill. A jegyzének az ASZ altal javasolt intézkedés

9. Intézkedjen a belsé kontrollrendszer eqyes elemei jogszabalyi elSirasoknak
megfelelé kialakitdsara és mikddtetésére, valamint a befektetésekkel
kapcsolatos dontések elbkészitése és végrehajtasa, illetve a gazdalkodasi
jogkorék gyakorlasa soran _a jogszabalyi eldirasok és a belsé szabalyok
betartasara

Intézkedés:
Feladat:

1. Ki kell alakitani és miikodtetni kell a belsé kontrollrendszer valamennyi elemét a hatalyos
jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen, majd a mlikodtetést is folyamatosan ellendrizni kell.
A jelenlegi belsé kontroll szabalyozasat mdédositani szikséges és a kontroll feladatait
szemelyekhez kell rendelni.

2. A befektetésekkel kapcsolatos dontéseket a jovében szamitasokkal kell alatamasztani,
minden lehetséges kockazatot figyelembe véve. Az eldkészités szakmai alapokon kell,
hogy nyugodjon. A befektetési tevékenység koordindlasara és ellendrzésére belsd
munkatars kijeldlése szikséges.

3. A gazdélkodasi jogkorok gyakorlasa soran minden esetben a 2011. évi CXCV. térvény
(Aht.), valamint az &nkorményzat 2014. januar 1-t6l hatalyos Kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzeés, érvényesités, teljesitésigazolas rendjének szabalyzata eldirasai
alapjan, az alairasi cimpeldanynak megfeleléen kell az aldirast hasznalni, illetve a szignok
hasznalata esetén ezeket is tartalmazni kell az alairasi cimpéldanynak.



Felelés: jegyz6
Hataridé:
- belsd kontroll szabalyainak — a befektetésekre tekintettel — médositasa: 2017. marcius 31.

- munkatarsak ellendrzesi feladatainak megjelélése munkakdri leirasban: 2017. marcius 31.

az alairasi cimpéldanyok moédositasa: 2016. december 31. (A feladat végrehajtasra kertilt.)

az alairasi cimpéldanynak megfelel6 alairas hasznalata: folyamatos

10. Intézkedjen a befektetésekkel kapcsolatos gazdasagi események jogszabalyi

eléirasoknak megfelelé rogzitésérdl és elszamolasardl a szamviteli — fékényvi
és részletezé nyilvantartasokban

Intézkedés:
Feladat:

A befektetésekkel kapcsolatos gazdasagi eseményeket, az azzal kapcsolatos alapbizonylatok -
bankszamlaszerz6dés, bankkivonat stb. alapjan haladéktalanul az analitikus, illetve fékényvi
nyilvantartasokban régziteni, kényvelni kell. A befektetésekrdl és az ezzel kapcsolatos gazdasdgi
eseményekrél - a szerzédésnek megfeleléen - bizonylattal kell rendelkezni és minden eseményt pl.
kamatjovairast, arfolyamveszteséget, betét lekotést, feloldast, a konyvekben a bizonylat
beérkezést kdvetden haladéktalanul régziteni, konyvelni kell.

Felelds: jegyz6

Hatarid6: a gazdasagi esemény bekdvetkezte utan haladéktalanul

11. Intézkedjen az éves koltségvetési beszamolé mérlegében kimutatott értékpapir
jogszabalyi eldirasoknak megfeleld leltarral torténé alatamasztasardl, a
fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartas, valamint a bizonylatok adatai
kozotti  egyeztetés és  ellendrzés logikailag zart rendszerrel torténd
biztositasardl

Intézkedés:

Feladat:

1. 2016. évre leltér elkészitése az értékpapirok vonatkozasaban, egyezden az értékpapir
szamla helyes Gsszegével.

2. Fenti leltar alapjan a fékényv, illetve az analitikus nyilvantartds szamviteli szabalyoknak
megfelelé helyesbitése.

3. A koltsegvetési beszamold mérlegében minden sort és az értékpapirokat is a jogszabalyi
eldirasoknak megfelelden leltarral kell alatdmasztani, az analitikus és fékényvi
nyilvantartasok, valamint a leltarok folyamatos egyeztetését, egyezdségét biztositani kell.



4. Az értékpapirral kapcsolatos értékvesztés elszamolasa a felszamolé nyilatkozata, illetve
egyéb jogi dokumentumokkal alatamasztott, pénziigyileg valos értékelést kell, hogy segitse.

5. Az eltérések elszamolasa utan a 2016. évi beszamoldban a valds értékpapir értéke keriljon
kimutatasra.

Felelds: jegyzd

Hatarid6: analitikak és fékényv esetében folyamatos, beszamolénal a beszamold készitésenek
hatarideje

12. Intézkedjen az Allami_Szamvev6szék ellenérzése soran feltart hidnyossagok
és/vagy szabalytalansagok tekintetében a munkajogi felelésséq tisztazasara
iranyuld eljaras meginditasardl és ennek eredménye ismeretében teqgye meg a

szikséges intézkedéseket

Intézkedeés:

Feladat:

1. A polgarmesteri hataskor tullépését a képviselé-testllet a Gydr-Moson-Sopron Megyei
Kormanyhivatal torvényességi felhivasa alapjan megvizsgalta, a polgarmester altal
meghozott befektetési dontéseket — szabad pénzeszkozok lekotott betétbe helyezese a
szamlavezetd pénzintézetnél — utdlag jovahagyta, felelésségre vonast nem alkalmazott.
Tovabbi intézkedés nem szikséges.

2. A konyvelési, beszamolasi hianyossagok es a jogszabalyoknak nem teljes meértékig
megfeleld kényvvezetés miatt a pénzigyi-gazdalkodasi eléadok felelésségének vizsgalata
a kozszolgalati tisztviselék jogallasarél szold torvény rendelkezéseinek megfelelé fegyelmi

eljaras lefolytatasaval.
Felelds: jegyz6

Hatarid6: 2017. februar 28.



IV. Eqyéb — a jelentésben szereplé — hianyossagok, melyre vonatkozéan az
ASZ javaslatot sem a polgarmesterhez, sem a jeqyz6héz nem cimzett

1. Jelentés 6. oldal 1. abra

- A kockazatkezelési rendszer mikdédtetését folyamatossa kell tenni.
- A kbézérdek( adatok kozzétételi kotelezettségének eleget kell tenni.

Feladat:

1. Kontroll kérnyezetet ki kell alakitani, ezen belll a kockazatkezelés mikodtetését teljes
kéraveé kell tenni.

2. Informaciés és kommunikaciés rendszer Ujraszabalyozasa.

3. Monitoring rendszer kialakitasa és folyamatos mik&dtetése.

Felelés: jegyzé

Hatarid6: 2017. marcius 31.

2. Jelentés Megallapitasok 20. oldal

- A jegyzdi utasitasoknak tartalmazni kell a normativ utasitas sorszamat és a kozzététel
pontos datumat.

Feladat:

A jegyzdi utasitasok eddig minden esetben tartalmaztak az utasitds szamat és id6pontjat, igy
szlikséges eljarni a jovoben is.

3. Jelentés Megallapitasok 21. oldal 2. tablazat

- A Hivatal ellenérzési nyomveonalat ki kell egésziteni valamennyi miikodési folyamattal, ezen
beliil a befektetési folyamatokkal is.

- A munkakori leirasokat ki kell egésziteni a munkakér betoltésével kapcsolatos
végzettségre, szakképzettségre, szakképesitésre, tapasztalatra, képességekre vonatkozd
kovetelményekkel.

Feladat:

1. Ellendérzési nyomvonal atdolgozasa, kibévitése a befektetési folyamatokkal.
2. Munkakori leirasok felllvizsgalata és a szabalyzatok moédositasa utan a feladatok
személyekhez rendelése.

Felel6s: jegyzé

Hataridé: szabalyzatok felllvizsgalatat kdvetden, legkésdbb 2017. marcius 31.

4. Jelentés 24. oldal

- A teljesitésigazolasoknak a dologi kiadasoknal a kifizetést megelézben kell megtérténni.



Feladat:

Kifizetés csak teljesitésigazolds utan torténhet, melynek meglétét az érvényesitének,
ellenjegyzének folyamatosan ellenérizni kell.

Felel6s: polgarmester, jegyzé

Hataridé: folyamatos

5. Jelentés 26. oldal

A hatalyos iratkezelési szabalyzatot meg kell kildeni a Magyar Nemzeti Levéltar és a
Kormanyhivatal részére az illetékes szervek egyetértésének biztositasara.

Feladat:

Iratkezelési szabalyzat felllvizsgalata és megkildése az illetékes szervek részére.

Felelos: jegyzd

Hatarid6: 2017. marcius 31.

6. Jelentés 38. oldal

A belsé kontrolirendszernek tamogatni kell az integritds szemlélet érvényesulését, a
szabalyozasi és mukddési hibakat, hidanyossagokat meg kell szlntetni.

Szabalyozni kell a Hivatal tulajdonaban |évé eszkézok magancélu hasznalatat, a kilso
személyekkel valo kapcsolattartast.

A nem kivanatos dolgoz6i magatartassal szemben intézkedéseket kell hozni, illetve
szabalyozni kell a szervezeten belllrél erkezd kdzérdekli bejelentések eljarasrendjet.
Mukaodtetni kell a kivlirdl érkezé panaszok, kozérdek( bejelentések kezelését szolgald
rendszert.

Feladat:

AWK =

5.

. A belst kontrollrendszer felllvizsgalata és (jraszabalyozasa, szabalyos mikddtetése.

. Hivatali eszk6z6k magancéll hasznalata szabalyzatanak elkészitése.

. Klls6 személyekkel térténé kapcsolattartas szabalyozasa.

. Nem kivanatos dolgoz6i magatartassal szembeni intézkedések meghozatala céljabdl az

etikai koédex felllvizsgalata.
Kiviilrél érkezd panaszok kezelésére vonatkozé szabalyzat készitése.

Felelds: jegyz6

Hatarido: 2017. marcius 31.

Dunaszeg, 2017. februar 7.
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