Intézkedési terv az Allami Szamvevdszék 16182. sz. ellendrzési jelentésében
Dunaszeq K6zség Onkormanyzata miikodésére vonatkozoéan javasolt
intézkedésekkel kapcsolatban

(Modositasra keralt 2017. februar 7-én és 2017. marcius 28-an.)

I. A polgarmesternek és a jeqyzének az ASZ altal javasolt intézkedés

1. Intézkedjen a kovetelésrol valéo lemondas esetének és modjanak szabalyait
meghatarozoé rendelet-tervezet képviselo-testiilet eld terjesztésérol

Intézkedés:

Feladat:

1. A meglévé szabalyokat — jogszabalyokat, szamviteli térvényt, belsd szabalyzatokat,
szamviteli politikat, értékelési szabalyzatot — attekinteni és meghatarozni, hogy a
kovetelésrdl torténé lemondas milyen formaban torténjen.

2. Az 6nkormanyzat hatalyos vagyonrendelete modositasanak kidolgozasa és a kovetelésrél
torténd lemondas eseteinek és modjanak meghatarozasa az ASZ altal javasoltaknak
megfeleléen, majd a rendelet-tervezet képviseld-testilet elé terjesztése.

3. A meglévd szabalyzatok modositasa, a konkrét értékpapir lUgyben az értékvesztés
leirdasanak, illetve a behajthatatlan kovetelés torlésének kezdeményezése, annak a
képviselb-testiilet elé terjesztése.

4. A képviselb-testilet dontését kovetéen a szamvitelben a gazdasagi esemény elszamolasa.
Felelds: polgarmester, jegyz6
Hataridé: - 1. pont tekintetében 2017. februar 15. (A feladat végrehaijtasra kertilt.)
- 2. pont tekintetében 2017. februar 28. (A feladat végrehajtasra kerlt.)
- 3. pont tekintetében 2017. februar 28. (A feladat végrehajtasra kerlt.)

- 4. pont tekintetében a 2016. évi beszamolé készitésének hatarideje
(A feladat végrehaijtasra kertilt.)



2. Intézkedjen a kozép- és hosszu tavu vagyongazdalkodasi tervrol szolo
eloterjesztés képviselo-testiilet elé terjesztésérol

Intézkedés:
Feladat:

A meglévd gazdasagi koncepciok alapjan el kell késziteni az dnkormanyzat kozép- és hosszu tavu
vagyongazdalkodasi tervét, amelyet elfogadasra a képviseld-testilet elé kell terjeszteni.

Felelbs: polgarmester, jegyz6

Hatarid6: 2017. marcius 31. (A feladat végrehajtasra kerdlt.)

3. Intézkedjen a koztisztviselokre vonatkozé hivatasetikai alapelvek részletes
tartalmat, valamint az etikai eljaras szabalyait tartalmazo el6terjesztés
képviselo-testiilet elé torténo terjesztésérol

Intézkedés:
Feladat:

A koztisztvisel6kre vonatkozd hivatasetikai alapelvek és jogszabalyi elGirasok alapjan a jegyz6
altal kiadmanyozott Zéld Kényvet fellil kell vizsgalni és az énkormanyzat hivatasetikai kodexeként
a képviselb-testilet elé kell terjeszteni.

Felelds: polgarmester, jegyz6
Hataridé: soron kdvetkezd rendes képvisel6-testileti tlés, legkésébb 2017. januar 31.

(A feladat végrehajtasra kertlt.)

4. Intézkedjen a Hivatal szervezeti abrajat is tartalmazé hivatali SZMSZ
jévahagyasarol

Intézkedés:
Feladat:

A Hivatal szervezeti abrajaval a hatalyos szervezeti és mikddési szabalyzatot ki kell egésziteni és
elfogadasra a képvisel6-testuilet elé kell terjeszteni.

Felelds: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: soron kdvetkezé rendes képvisel6-testileti Ulés, legkésébb 2017. januar 31.

(A feladat végrehaijtasra kertlt.)



5. Intézkedjen a nem onkormanyzati képviselo bizottsagi tagok
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét is tartalmazé onkormanyzati SZMSZ-
tervezet képviselo-testulet elé terjesztésérol

Intézkedés:
Feladat: dnkormanyzati SZMSZ mdédositas

Ki kell egésziteni az SZMSZ-t a nem 6nkormanyzati képviseld bizottsagi tagok vagyonnyilatkozat-
tételi kotelezettségével arra az esetre, ha az dnkormanyzati bizottsagokban nem képvisel6
bizottsagi tagok is helyet kapnak. A szervezeti és mikoddési szabalyzatrdl szoélé mddositd
rendeletet a képvisel6-testilet elé kell terjeszteni.

Felelds: polgarmester, jegyz6
Hatarid6: soron kdvetkez6 rendes képvisel6-testileti Ulés, legkésébb 2017. januar 31.

(A feladat végrehajtasra kerlt.)

Il. A polgarmesternek az ASZ altal javasolt intézkedés

6. Intézkedjen a befektetéssel kapcsolatos dontések meghozatala soran a
képviselo-testiilet altal meghozott szabalyok betartasarol

Intézkedés:
Feladat:

A jov6ben a befektetésekkel kapcsolatos dontések el6tt minden esetben be kell tartani a képvisel6-
testilet altal meghatarozott szabalyokat, a hataskor tullépést el kell kerilni.

Felelds: polgarmester

Hataridé: folyamatos, az 6nkormanyzat koltségvetési és a modositott vagyonrendeletének
megfeleléen minden dontés el6tt felil kell vizsgalni a polgarmester hataskoérét, és ha az
meghaladja az értékhatart, illetve nem tortént meg a polgarmester hataskorébe az adott dontés
delegalasa, illetve atruhazasa, a dontést a képviselb-testilet elé kell terjeszteni.

7. Intézkedjen a telepiilésen él6 szocialisan raszorult személyek részére
biztositandd szolgaltatasi feladatokat is meghatarozo szocialis
szolgaltatasszervezési koncepcio-tervezet képviselo-testiilet elé terjesztésérol

Intézkedés:
Feladat:

Felll kell vizsgalni a telepllésen él6 szocialisan raszorulé személyek korét, az igy meghatarozott,
az onkormanyzat altal biztositandd szocialis feladatokat, az ellatasi felel6sséget, az ellaté



intézményeket szocialis szolgaltatastervezési koncepcidban kell 6sszefoglalni és a képvisel6-
testulet elé terjeszteni.

Felelds: polgarmester, jegyz6

Hatarid6: 2017. marcius 31. (A feladat végrehajtasra kerult.)

8. Intézkedjen a jogszabalyi eldoirasoknak megfelelo kornyezetvédelmi program-
tervezet képvisel6-testilet elé terjesztésérol

Intézkedés:
Feladat:

Fellul kell vizsgélni az 6nkormanyzat kornyezetvédelmi elSirasoknak valé megdfeleléségének
jogszabalyi és helyi szabalyoknak megfeleld alapkévetelményeit. El kell késziteni és képvisel6—
testulet elé kell terjeszteni az 6nkormanyzat kérnyezetvédelmi programjat.

Felelds: polgarmester, jegyz6

Hatarid6: 2017. marcius 31. (A feladat végrehajtasra kerult.)

1. A jeqyzdnek az ASZ altal javasolt intézkedés

9. Intézkedjen a belsé kontrollrendszer egyes elemei_jogszabalyi eldirasoknak
megdfelelé kialakitasara és miikodtetésére, valamint a befektetésekkel
kapcsolatos dontések elbkészitése és végrehajtasa, illetve a gazdalkodasi
jogkorok gyakorldsa soran a jogszabalyi eldirdasok és a belsé szabalyok
betartasara

Intézkedés:
Feladat:

1. Ki kell alakitani és mikodtetni kell a belsé kontrollrendszer valamennyi elemét a hatalyos
jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen, majd a miikddtetést is folyamatosan ellenérizni kell.
A jelenlegi bels¢ kontroll szabalyozasat mdédositani sziikséges és a kontroll feladatait
szemeélyekhez kell rendelni.

2. A befektetésekkel kapcsolatos dontéseket a jovében szamitasokkal kell alatamasztani,
minden lehetséges kockazatot figyelembe véve. Az el6készités szakmai alapokon kell,
hogy nyugodjon. A befektetési tevékenység koordinalasara és ellen6rzésére belsd
munkatars kijelolése szikséges.

3. A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran minden esetben a 2011. évi CXCV. torvény
(Aht.), valamint az 6nkormanyzat 2014. januar 1-tél hatalyos Koételezettségvallalas,
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas rendjének szabalyzata elbirasai
alapjan, az alairasi cimpéldanynak megfeleléen kell az alairast hasznalni, illetve a szigndk
hasznalata esetén ezeket is tartalmazni kell az alairasi cimpéldanynak.



Felel6s: jegyz6
Hataridé:
- belsé kontroll szabalyainak — a befektetésekre tekintettel — modositasa: 2017. aprilis 30.
- munkatarsak ellenérzési feladatainak megjeldlése munkakdri leirasban: 2017. aprilis 30.
- az alairasi cimpéldanyok médositasa: 2016. december 31. (A feladat végrehajtasra kertilt.)

- az alairasi cimpéldanynak megfelel6 alairas hasznalata: folyamatos

10. Intézkedjen a befektetésekkel kapcsolatos gazdasagi események jogszabalyi
eldirasoknak megfelelé rogzitésérol és elszamolasarol a szamviteli — fokonyvi
és részletezd nyilvantartasokban

Intézkedés:
Feladat:

A befektetésekkel kapcsolatos gazdasagi eseményeket, az azzal kapcsolatos alapbizonylatok -
bankszamlaszerz6dés, bankkivonat stb. alapjan haladéktalanul az analitikus, illetve f6kdnyvi
nyilvantartasokban rogziteni, kdnyvelni kell. A befektetésekrél és az ezzel kapcsolatos gazdasagi
esemeényekrél - a szerz6désnek megfeleléen - bizonylattal kell rendelkezni és minden eseményt pl.
kamatjovairast, arfolyamveszteséget, betét lekdtést, feloldast, a konyvekben a bizonylat
beérkezést kdvetéen haladéktalanul régziteni, kdnyvelni kell.

Felel6s: jegyz6

Hataridé: a gazdasagi esemény bekévetkezte utan haladéktalanul

11. Intézkedjen az éves koltséqvetési beszamolé mérlegében kimutatott értékpapir
jogszabalyi eldirasoknak megfelelé leltarral torténd alatamasztasarol, a
fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartas, valamint a bizonylatok adatai
kozotti  egyeztetés és ellendrzés logikailag zart rendszerrel torténd
biztositasarol

Intézkedés:
Feladat:

1. 2016. évre leltar elkészitése az értékpapirok vonatkozasaban, egyezben az értékpapir
szamla helyes 6sszegével.

2. Fenti leltar alapjan a fékonyv, illetve az analitikus nyilvantartds szamviteli szabalyoknak
megfeleld helyesbitése.

3. A koltségvetési beszamold mérlegében minden sort és az értékpapirokat is a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen leltarral kell alatdmasztani, az analitikus és fékonyvi
nyilvantartasok, valamint a leltarok folyamatos egyeztetését, egyezéségét biztositani kell.



4. Az értékpapirral kapcsolatos értékvesztés elszamolasa a felszamold nyilatkozata, illetve
egyeéb jogi dokumentumokkal alatamasztott, pénzugyileg valds értékelést kell, hogy segitse.

5. Az eltérések elszamolasa utan a 2016. évi beszamoldban a valos értékpapir értéke keriljon
kimutatasra.

Felel6s: jegyz6

Hatarid6: analitikak és fokonyv esetében folyamatos, beszamolénal a beszamold készitésének
hatarideje

12. Intézkedjen az Allami_Szamvevészék ellenérzése soran feltart hianyossagok
és/vagy szabalytalansagok tekintetében a munkajoqi felelésség tisztazasara
iranyuld eljaras meginditasarél és ennek eredménye ismeretében teqgye meg a
szilkséges intézkedéseket

Intézkedés:
Feladat:

1. A polgarmesteri hataskor tullépését a képviselb-testilet a Gybr-Moson-Sopron Megyei
Kormanyhivatal térvényességi felhivasa alapjan megvizsgalta, a polgarmester altal
meghozott befektetési dontéseket — szabad pénzeszkdzok lekotott betétbe helyezése a
szamlavezeté pénzintézetnél — utdlag jovahagyta, felelésségre vonast nem alkalmazott.
Tovabbi intézkedés nem sziikséges.

2. A konyvelési, beszamolasi hianyossagok és a jogszabalyoknak nem teljes mértékig
megfeleld konyvvezetés miatt a pénzligyi-gazdalkodasi el6addk felelésségének vizsgalata
a kozszolgalati tisztvisel6k jogallasarol szold torvény rendelkezéseinek megfelelé fegyelmi
eljaras lefolytatasaval.

Felelds: jegyz6

Hataridé: 2017. februar 28. (A feladat végrehajtasra kertilt.)



IV. Eqyéb — a jelentésben szerepldo — hianyossaqgok, melyre vonatkozéan az
ASZ javaslatot sem a polgarmesterhez, sem a jegyz6h6z nem cimzett

1. Jelentés 6. oldal 1. abra

- A kockazatkezelési rendszer miikddtetését folyamatossa kell tenni.
- A kbzérdekil adatok kozzétételi kotelezettségének eleget kell tenni.

Feladat:
1. Kontroll kérnyezetet ki kell alakitani, ezen belll a kockazatkezelés mikddtetését teljes
korlvé kell tenni.
2. Informacidés és kommunikacios rendszer Ujraszabalyozasa.
3. Monitoring rendszer kialakitasa és folyamatos mikddtetése.
Felel6s: jegyz6

Hatarid6: 2017. aprilis 30.

2. Jelentés Megallapitasok 20. oldal

- A jegyzéi utasitasoknak tartalmazni kell a normativ utasitas sorszamat és a kodzzététel
pontos datumat.

Feladat:
A jegyz6i utasitasok eddig minden esetben tartalmaztak az utasitds szamat és idépontjat, igy

szikséges eljamni a jovében is.

3. Jelentés Megallapitasok 21. oldal 2. tablazat

- A Hivatal ellenérzési nyomvonalat ki kell egésziteni valamennyi miikédési folyamattal, ezen
belll a befektetési folyamatokkal is.

- A munkakodri leirasokat ki kell egésziteni a munkakor betoltésével kapcsolatos
veégzettségre, szakképzettiségre, szakképesitésre, tapasztalatra, képessegekre vonatkozd
kovetelményekkel.

Feladat:

1. Ellenérzési nyomvonal atdolgozasa, kibdvitése a befektetési folyamatokkal.
2. Munkakori leirasok felllvizsgalata és a szabalyzatok moédositasa utan a feladatok
személyekhez rendelése.
Felelds: jegyz6

Hatarid6: szabalyzatok felllvizsgalatat kdvetéen, legkésébb 2017. aprilis 30.

4. Jelentés 24. oldal

- A teljesitésigazolasoknak a dologi kiadasoknal a kifizetést megel6zéen kell megtorténni.



Feladat:

Kifizetés csak teljesitésigazolas utan torténhet, melynek meglétét az érvényesitdnek,
ellenjegyzének folyamatosan ellendrizni kell.

Felel6s: polgarmester, jegyzé

Hataridé: folyamatos

5. Jelentés 26. oldal

- A hatélyos iratkezelési szabalyzatot meg kell kildeni a Magyar Nemzeti Levéltar és a
Kormanyhivatal részére az illetékes szervek egyetértésének biztositasara.

Feladat:

Iratkezelési szabalyzat felllvizsgalata és megklldése az illetékes szervek részére.
Felel6s: jegyzd

Hataridé: 2017. aprilis 30.

6. Jelentés 38. oldal

A bels6é kontrollrendszernek tamogatni kell az integritdas szemlélet érvényestilését, a

szabalyozasi és miikédési hibakat, hianyossagokat meg kell szintetni.

- Szabalyozni kell a Hivatal tulajdonaban 1év6 eszk6z6k magancélu hasznalatat, a kilsé
személyekkel vald kapcsolattartast.

- A nem kivanatos dolgoz6i magatartassal szemben intézkedéseket kell hozni, illetve
szabalyozni kell a szervezeten belllrdl érkezé kozérdekl bejelentések eljarasrendjét.

- Muikodtetni kell a kivulrdl érkezd panaszok, kézérdekl bejelentések kezelését szolgald

rendszert.

Feladat:

. A belsé kontrollrendszer fellilvizsgalata és Ujraszabalyozasa, szabalyos mikddtetése.
Hivatali eszk6z0k magancélu hasznalata szabalyzatanak elkészitése.

Kuls6é szemelyekkel torténd kapcsolattartas szabalyozasa.

Nem kivanatos dolgozéi magatartassal szembeni intézkedések meghozatala céljabdl az
etikai kodex felllvizsgalata.

5. Kivulrél érkezé panaszok kezelésére vonatkozé szabalyzat készitése.

AwN o

Felel6s: jegyz6

Hatarid6: 2017. aprilis 30.

Dunaszeg, 2017. marcius 28.
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