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I. ABELSO ELLENORZES ALTAL VEGZETT TEVEKENYSEG BEMUTATASA

1. Az ellenérzési tervben foglait feladatok teljesitésének értékelése, a tervtol valo eltérések
indoka, a terven feliili ellenérzések indokoltsag

1.1. A tervezés minéségének utolagos rovid értékelése
Dunaszeg K6zség Onkormanyzata az 6nkormédnyzat és intézményei belsé ellenbrzési feladatainak
elldtdsdra megbizasi szerz6dést kotott a Megoldas 2006. KFT-vel, mint kiilsé szolgaltatoval. A
belsé ellendrzési feladat ellatasara kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves ellenérzési terv késziilt.

1.2. A targyévre vonatkozo éves ellendrzési terv teljesitése, az ellenérzések dsszesitése

A 2015. évi éves ellendrzési terv alapjan a kovetkezd belsd ellendrzési feladatokat kellett
végrehajtani:

* Az operativ gazdilkodas szabdlyozasa és gyakorlata

A 2015. évi belsd ellendrzési feladatok végrehajtasa teljes koriien az éves ellendrzési tervben
foglalt revizori napok felhasznalasaval megtortént.

Egyéb tevékenységek:
e Belso ellendrzesi kézikdnyv aktualizalasa
o 2014. évi belsd ellendrzési beszdmold elkészitse
e 2016. évi ellendrzési terv készitése
e Intézkedési tervek nyomon kivetése

1.2.1.Elmaradt ellenorzések
Elmaradt ellen6rzés nem volt.

1.2.2. Soron kiviili ellenérzések
Soron kiviili ellen6rzésre nem keriilt sor.

2. Az ellenérzések mindsége, személyi és tirgyi feltételei, a tevékenységet eldsegitd és
akadalyozo tényezok
2.1. A belsé ellendrzési szolgaltato létszamhelyzete

A belsd ellenérzés személyi feltételei biztositottak. A szolgéltatd szakirdnyl végzettséggel
rendelkezé munkatérsai lattak el a belst ellendrzési feladatokat.

A két f8 belsé ellenér a koltségvetési szerveknél belsd ellendrzési tevékenységet végzok
nyilvantartasarol €s kotelezé szakmai tovabbképzésérdl sz616 18/2009. (X.6.) PM rendelet alapjan
a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal vezetett hatdsagi nyilvantartasba regisztralasra keriilt, és a



Dunaszeg Kozség Onkormanyzata
2015. évi belsé ellentrzési beszamold

koltségvetési szerveknél belsé ellendrzési tevékenység folytatdasahoz sziikséges engedéllyel
rendelkezik.

Unger Ferencné nyilvantartasi szama: 5113630
Szabdné S4gi Szilvia nyilvantartasi szdma: 5114882

A tervben szerepld feladatok ellatdsdhoz a sziikséges kapacitas rendelkezésre allt.

2.2. A belsé ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata

A szolgaltatd belsd ellendrei az Ber. 11. §. szerint képzettségekkel, képesitéssel, és szakmai
gyakorlattal rendelkeznek.

2.3. A belsé ellen6rok képzései

2.3.1. Szakmai képzés
A belso ellen6rok 2015. évben a kovetkezd képzéseken vettek részt:

A Magyar Koényvvizsgdléi Kamara, valamint a Magyar Konyvvizsgaléi Kamara
Koltségvetési tagozata altal szervezett rendezvényeken torténd részvétel.

SALDO rendezvényeken torténo részvétel.

Belso ellen6rok kotelezd szakmai tovabbképzése

MAK eldadasok

Perfekt eldadasok

2.3.2. Idegen nyelvi képzés
Nemleges.

2.3.3. Informatikai képzés
Nemleges.

2.3.4. Egycb keépzes
Onképzés.

2.4. A belsé ellenérzési egység funkcionalis fiiggetlensége
A belsé ellendrzést végzd kiilsé szolgéltatd funkciondlis fliggetlensége biztositott. A belsd
ellendrék nem vettek részt operativ folyamatokban.

2.5. Az ellendrzés soran valamilyen dokumenticidhoz és/vagy ellen6rzétthéz valé hozzaférés
akadalyai
Az ellendrzés soran dokumentacidhoz és ellenérzbtthdz vald hozzaférés akadalya nem meriilt fel.

2.6. Osszeférhetetlenségi esetek
Osszeférhetetlenségi eset a 2015. évi belsé ellendrzés sordan nem meriilt fel, az egyiittmiikdés
folyamatos volt. Az ellendrzottek a kért adatokat, informacidkat hataridére megadtak az
ellendrzés részére.

2.7. Az ellendrzési jelentések altalanos mindsége
Az ellendrzési jelentések altalanos mindsége jo szinvonald.
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2.8. A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezék
Az ellenérzések végrehajtasat, lezarasat akadalyozo tényez6 nem meriilt fel.

2.9. Az ellendrzések nyilvantartasa
Az ellenbrzesek nyilvantartésa jelentésenként megvaldsul az ellenérzési szolgéltatd részérél. A

"

nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 50. §-ban el6irt adatokat.

3. Az ellendrzések fontosabb megallapitasai, kvetkeztetései és javaslatai

Az ellendrzés soran feliilvizsgalatra keriiltek Dunaszeg K6zség Onkormanyzata, a Dunaszegi
K6z8s Onkorményzati Hivatal, valamint a Dunaszegi Gyermekjoléti és Csalddsegité Tarsulas
2014. marcius és november havi pénztari és bankbizonylatai, valamint az ezekhez kapcsolédd
operativ gazdalkodési eljaras. A Koz6s Hivatal rendelkezett Kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolds rendjének szabalyzatival, ami 2014. januar 1-t6l
hatalyos. A szabalyzat megfelelt a Jogszabalyl eldirasoknak, hatédlyat kiterjesztették Dunaszeg
Onkorményzatara és koltségvetési szerveire, valamint a Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegitd
Tarsulasra is. A szabédlyzathoz mellékelték a sziikséges felhatalmazasokat, valamint a
nyilvantartasokat az operativ gazdalkodasi feladatot ellatd személyekrdl.

A munkakori lefrdsok tartalmaztdk az operativ gazdalkodassal kapcsolatos teendéket. Az
ervényesitéssel és pénziigyi ellenjegyzéssel megbizott dolgozdk iskolai végzettségét igazold
dokumentumok rendelkezésre alltak.

Az Onkorményzat esetében hidnyossig, hogy a pénztari dokumenticiéban nem helyeztek el
id6szaki pénztarjelentést, azokat kiilon kezelik. Az érvényesités és pénziigyi ellenjegyzés minden
vizsgalt esetben megtortént. Teljesités igazoldsra, utalvanyozisra és kotelezettségvallaldsra —
harom esettd] eltekintve — sor keriilt. A kotelezettségvallalas nyilvéantartasba vételi sorszdmat a
vizsgalt bizonylatok tartalmaztak. Az dsszeférhetetlenségi szabalyokat betartottak.

A Kkotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartasait az EPER programmal vezették, amely
megfelel a jogszabalyi eléirdsoknak.

A Kozos Hivatal esetében sem helyeztek el pénztirjelentést a pénztari dokumentaciéban, azt
szintén kiilén kezelik. Az érvényesitést két esetben felhatalmazas nélkiil végezte az egyik
dolgozd. A banki dokumentaci6 dsszességében megfelelt a jogszabalyi eléirdsoknak.

A Dunaszegi Gyermekjoléti és Csaladsegité Tarsulds pénztdrral nem rendelkezett, a banki
dokumentaciot Gsszességében megfeleldnek taldltam.

Javaslatok az alabbiak:

f)nkorményzat

A feladatellatas szabalyszeriiségének javitdsa érdekében:

Az id6szaki pénztarjelentést a pénztari dokumentacidban helyezzék el.
2. A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokon tiintessék fel a mellékletek darabszdmat.

3. A pénztarbizonylatokon minden esetben szerepeljen az ellenér és a kiallité alairasa (Szamv.
tv. 167. § (1) bekezdés c) pont).

4. Minden kifizetéshez csatoljak az aldtdmaszté bizonylatokat, vagy hivatkozzanak azokra (pl.
segély, foglalkozés helyettesit6 tAmogatas, lakbér).
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5.  Biztositsék az alapbizonylatok bélyegzovel vagy lyukasztassal torténo érvénytelenitését.
6.  Minden esetben gondoskodjanak a szerz6dések pénziigyi ellenjegyzésérol.

7. A konyvviteli nyilvantartdsokban elszdmolt gazdasagi eseményekrdl a Szamv. tv 165. §
(1)-(2) bekezdéseiben eldirt bizonylatokat (szamlat) minden esetben allitsak ki, illetve
csatoljak azokat a banki dokumentacidhoz (lakbér).

8. A koltségvetési pénzforgalmat €rintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a
kényvviteli nyilvantartasokban a 4/2013. (1. 11.) Kormanyrendelet 53. § (2) bekezdésében
foglaltaknak megfeleléen rogzitsék.

9. Biztositsak, hogy az utalvanyozas, a teljesités igazolas és a kotelezettségvallalas minden
esetben megvaldsuljon (Avr. 53., 57., 59. §).

A feladatellatas gazdasdgosabb, hatékonyabb végrehajtisa, a munka szinvonaldnak
novelése érdekében:

. Az adminisztracios terhek csokkentése érdekében utalvanyrendeletet csak a jogszabélyban
kotelezben eldirt esetekben éllitsanak ki (Avr. 59. §).

Kézds Onkormanyzati Hivatal

A feladatellatas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:

1.  Azidoszaki pénztarjelentést a pénztari dokumentécioban helyezzék el.

2. Forditsanak nagyobb figyelmet arra, hogy €rvényesitést csak az irasban kijeldlt dolgozé
végezzen (Avr. 55. § (3) bekezdés).

A kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokon tiintessék fel a mellékletek darabszamat.

4, A pénztarbizonylatokon minden esetben szerepeljen az ellendr €s a kiallito aldirasa (Szamv.

tv. 167. § (1) bekezdés c) pont).
5.  Biztositsak az alapbizonylatok bélyegzével vagy lyukasztassal torténd érvénytelenitését.

S

A feladatellatds gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtdsa, a munka szinvonalanak
novelése érdekében:

1. Az adminisztraciés terhek csokkentése érdekében utalvanyrendeletet csak a jogszabalyban
kotelezben eldirt esetekben allitsanak ki (Avr. 59. §).

Dunaszegi Gvermekjoléti és Csaladsegitd Tarsulas

A feladatellatas szabalyszeriiségének javitasa érdekében:

1.  Minden esetben gondoskodjanak a szerz6dések pénziigyi ellenjegyzésérol.

2.  Biztositsdk az alapbizonylatok bélyegzével vagy lyukasztassal torténd érvénytelenitését.
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A feladatellaitis gazdasagosabb, hatékonyabb végrehajtisa, a munka szinvonalinak
novelése érdekében:

I. Az adminisztraciés terhek csokkentése érdekében utalvanyrendeletet csak a jogszabalyban
kotelezben elbirt esetekben allitsanak ki (Avr. 59. §).

A megallapitdsok €s javaslatok részletes leirdsa az ellen6rzési jelentésben talalhato.
Az ellen6rzési jelentést az ellenbrzott teriiletek vezetdivel egyeztettem.
Az ellenérzés nyomén kialakitott véleményem a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatrol

Osszességében: gyenge (3).

4. Az ellendérzések soran biintetd-, szabalysértési, Kkartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztis vagy hidnyossdg gyanija kapcsin tett
jelentések szdma és rovid dsszefoglalasa

Jogellenes magatartds (biintetd, szabalysértési, kartéritési, fegyelmi eljaras meginditisara okot

adé cselekmény) a vizsgalt témakorokkel kapcsolatban nem meriilt fel.

S. A bels6é kontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasigossaganak, hatékonysiganak és
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A javaslatok megfogalmazésira az éves ellendrzési jelentés 3. sz. pontjaban régzitettek szerint
kertilt sor.

Il. ABELSO ELLENORZES ALTAL TETT MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK
HASZNOSITASA

1. Az intézkedési tervek készitése

A bels6 ellendrzési jelentésekben tett javaslatokhoz kapcsoldddan az intézkedési terveket 8 napon
beliil elkészitették, amelyekben az intézkedést, a végrehajtasért felelés személyt és a hataridét
feltiintették.

2. Az intézkedési tervek megvalositasarol szolé beszamolas

A belsb ellenér nyomon koveti az intézkedések végrehajtasat. Az nkorményzatnal a 2015. évben
megfogalmazott javaslatok végrehajtasa folyamatban van.

3. Azellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az ellentrzési tevékenység végrehajtasa 2015. évben a koltségvetési szervek belsé ellenbrzésére
vonatkozé 370/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet eléirdsai alapjan tortént.
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A belso ellen6rzések végrehajtasa soran az ellendrzeési modszerek tagabb korének alkalmazaséra
kertiljon sor. Tovabbra is domindljon az ellen6rzések, preventiv, segitd jellege. Az egyes
vizsgalatokban, a szabalyszeriségi kdvetelmények ellendrzése mellett, amennyiben lehetséges
hangsulyosabban jelenjenek meg a hatékonyséagi, eredményességi elemek.

4. Tanacsadé tevékenység bemutatisa

Szobeli felkérés alapjan a belsé ellenérzési feladatokkal és hatarid6kkel kapcsolatos kérdések
keriiltek megvalaszolasra. A Kormanyhivatal altal az dnkormanyzatnal végzett belsé kontroll
rendszerrel kapcsolatos ellendrzéshez irasbeli (e-mail) anyagot kiildtlink. A kiils6 ellendrzések
nyilvantartasdhoz tdblazatot, kitoltési tmutatdt készitettiink.

IIL. A BELSO KONTROLLRENDSZER ELEMEINEK ERTEKELESE

1. Kontrollkérnyezet értékelése

Az Onkormanyzat €s intézményei alapfeladatai, célkitlizései, szervezeti felépitése az SZMSZ-ben
rogzitésre keriiltek. A felel6sségi és beszamolasi rend régzitett.

2. Kockazatkezelés értékelése

A kockézatkezelési rendszert és a kockazatok nyilvantartasat kialakitottak.

3. Kontrolltevékenységek értckelése

A belso ellendrzési stratégiai tervet 2015-2018. kozotti idészakra a belst ellendr elkészitette.

Meghatarozasra keriiltek:

Az dnkormanyzat hosszu tava célkitlizései

A bels6 ellendrzés stratégia céljai

A bels6 kontroll rendszer értékelése

A kockazati tényez6k €s értékelésiik

Az ellendrzés altal vizsgalandd teriiletek

A belsé ellendrzésre vonatkoz6 fejlesztési terv

YYYVVYV

4. Informacio és kommunikacié

Az Onkormanyzaton beliili kommunikacid, informaciéaramlas célja, hogy a munkatarsak
hozzajussanak mindazon informéaciokhoz, mely a koltségvetési szerv hatékony miikddéséhez
sziitkséges. Kiilonds tekintettel vonatkozik ez a szakmai jellegli informacidk atadaséra, eljuttatisara
szervezetiink minden érintett munkatarsa szdméra.
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A szervezeten belill az informaciok atadédsa az aldbbi médszerekkel torténik:
» értekezletek, megbeszélések

» szakmai tdjékoztatok, oktatasok
~ elektronikus levelezési rendszer

» honlap

5. Nyomon kovetési rendszer, monitoring, belsé kontrollok miikodése

Az Onkorményzatndl a bels6é kontrollrendszer teljesitmény-mindségének  kiértékeléséhez
folyamatosan figyelemmel kisérik és értékelik a monitoring rendszert. A monitoring
rutintevékenységek, kiilon értékelések, vagy e kettd kombindcidja révén valdsul meg.

A belsé kontroll folyamatos monitoringja beépiil az nkorményzat miikddési tevékenységeibe.
Magaban foglalja a vezetés rendszeres feliigyelet-ellato tevékenységét, valamint mas miiveleteket,
amelyeket az alkalmazottak hajtanak végre feladatkoriik ellatdsa keretében. A folyamatos monitoring
tevékenységek még nem terjednek ki az Osszes kontroll elemekre, de a képesek kisziimi a
szabalyellenes és gazdasagtalan belsé kontrollrendszer ellen irAnyulé miiveleteket.

Nyul, 2016. januar 15.

éﬁﬁ [ gc“‘,«-\‘ i
Szabdéné Sagi Szilvia
Kiilso szakértd






