s Bejelentkezés

A Kozszféra ﬁizsport:éfij"a

Dunaszegi K6zés Onkormanyzati Hivatal
a kdzszolgalati tisztvisel6krol szélo 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Dunaszegi K6zés Onkormanyzati Hivatal

igazgatasi ugyintézo

munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 2022.02.28. —ig tarté kdzszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Gyér-Moson-Sopron megye, 9184 Kunsziget, Jozsef Attila utca 2.
A munkakor betoltéje altal ellatandé feladatkorok:
Korm. rendelet 14. pontja
A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:
bejovd-kimend iratok kezelése, lakcim-nyilvantartasi dgyek intézése, szocialis és
gyermekvédelmi hatésagi feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése, statisztikai és
egyéb adatszolgaltatdsok teljesitése, polgarmester és jegyzd munkajanak
adminisztrativ segitése, képviselb-testuleti Ulések elbkészitésében és utdomunkaiban
valo aktiv részvétel, Ugyfélszolgalati feladatok ellatasa
Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
tisztvisel6krél szélo 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései , valamint a(z) A
jogallasra, a juttatasokra, valamint az illetmény megallapitasara vonatkozo
jogszabalyok a kovetkezb6k: A kdzszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX.
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foglalkoztatott koztisztvisel6k illetménykiegészitésérél, és az illetményalap
megallapitasarol az iranyadok.

Palyazati feltételek:

* Magyar allampolgarsag,

+ Cselekvbképesség,

* Buntetlen eléélet,

+ Kodzépiskola/gimnazium,

+ Felhasznaloi szinti MS Office (irodai alkalmazasok),

* Felhasznaldi szintli Levelezd rendszerek (LotusNotes, Outlook),
+ B kategdrias jogositvany,

* Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
* Fels6foku képesités,
* igazgatasi munkakorben szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
* Felhasznaloi szintl ASP,

Elvart kompetenciak:

* Kivalo szintl preciz, gyors munkavégzeés, terhelhetéség, dnallésag,
empatia, j0 kommunikacios készség,

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2020. augusztus 3. napjatol tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2020. julius 21.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Antal Péter nyujt, a 20/313-
1224 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

+ Postai ton, a palyazatnak a Dunaszegi K6zos Onkormanyzati Hivatal
cimére tortén6é megkuldésével (9074 Dunaszeg, Orszagut utca 6. ). Kérjuk
a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szerepl6é azonosité
szamot: 1/2227/2020. , valamint a munkakdr megnevezését: igazgatasi
ugyintézo.

* Elektronikus uton dr. Antal Péter részére a jegyzo@dunaszeg.hu E-mail
cimen keresztul

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maédja, rendje:
Személyes meghallgatast kdvetden irasbeli értesités a palyazati eljaras eredményérél
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2020. julius 22.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
* www.dkoh.hu - 2020. julius 3.



A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2020. julius 6.



